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1 Predgovor

U uputama su crvenom bojom|:| oznacene poveznice ili druge opcije na koje je potrebno kliknuti
misem. Takoder, istom bojom su na slikama oznacena polja u koje trebate unijeti odredene podatke.

2 Evidencija ucenika s tesko¢ama

U e-Matici je nadogradena funkcionalnost evidencije ucenika s teSko¢ama.
Oznacavanje predmeta uz prilagodbu za program prema clanku 4

Za ucenike koji su upisani u osnovnoskolski program prema ¢lanku 4 omoguéeno je za svaki predmet
oznaciti je li to predmet koji u¢enik pohada uz prilagodbu ili ne. Za oznacavanje je li predmet uz
prilagodbu potrebno je sa popisa odabrati ucenika kojem Zelite oznaciti da neki od predmeta pohada
uz prilagodbu. Kada ste odabrali u¢enika na kartici "Predmeti i ispiti" u koloni "Grupa predmeta"
moguce je za svaki predmet oznaciti je li uz prilagodbu ili ne. U primjeru na slici oznacili smo da
ucenik pohada prvi predmet uz prilagodbu, dok drugi predmet na popisu nije uz prilagodbu. Na ovaj
nacin moguce je odabrati za sve predmete na popisu jesu li uz prilagodbu ili ne.

Osnovni podaci Obrazovanje Predmeti i ispiti Svjedodibe, izviesca i zavrsni radovi

1. razred osnovne $kole, program: Osnovna skola - ¢lanak 4 / prilagodeni program, k. god.: 2013./2014.

Predmetiiocjene

Redosljed Predmet Status Grupa predmeta Kraj godine Obrigi predmet
A v Hrvatski jezik Obvezan v | Uz prilagodbu b | Odaberite ogjenu... ¥ Obrigi zapis
A v Matematika Obvezan v | Mije uz prilagodbu v | Odaberite ocjenu... ¥ Obrii zapis

Evidencija ucenika koji su upisani u program prema ¢lanku 7 ili 10

Ucenike koji pohadaju program prema ¢lanku 7 ili prema ¢lanku 10 u e-Matici je potrebno voditi u
posebnom razrednom odjelu za ucenike s teSko¢ama u razvoju, a ukoliko takav odjel nije ustrojen u
Skoli ucenici trebaju biti upisani u redoviti odjel. Ako skola ima poseban ustrojstveni odjel za ucenike
sa teSkocama u razvoju (kao na sljedecoj slici) onda je potrebno unutar tog odjela kreirati razredni
odjel i uéenike upisati u taj odjel.
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Skolska godina 2013./2014. v
Osviedi
Stanje na dan | 26.3.2014. x

4 Test &kola CARNet (46)
[ Razredni odjeli (24)
[> Kombinirani razredni odjeli (0}
[+ lzvannastavne aktivnosti (0)

4 Bez odjela (22)

4 Test Skola CARMNet - Odjeli za ucenike s
teskocama u razvoju (0}
4 Razredni odjeli (0)

[ 1. razred osnovne
Ekole (0)

Pri kreiranju takvog razrednog odjela potrebno je oznaciti da se radi o posebnom odjelu. Razredni
odjel mozZete kreirati tako da u glavnom izborniku odaberete "Ustanove", te zatim "Razredni odjeli".

Razredni odjel a (1. razred osnovne skole)

Prihwvati Odustani
Klikom na "Prihvati® prinvacate unesene promjene. Da biste ih snimili, potrebno je kasnije kliknuti “Snimi’.

Oznaka: |5

Puni naziv odjeljenja a

Posebni odjel: 7]

Razrednik: |\vratar Jure
Predstavnik razreda:
Zamjenik pred. razreda:

ProduZena nastava:

Cjelodnevni boravak:

Ukoliko $kola nema poseban ustrojstveni dio za ucenike s teSko¢ama tada ucenike moZete voditi u
redovitom razrednom odjelu. Za takav razredni odjel potrebno je na sucelju za uredivanje razrednih
odjela oznaciti da se radi o posebnom odjelu (kao na prethodnoj slici).
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Evidencija uc€enika koji su upisani u programe prema ¢lanku 12

Ucenike koji su upisani u prilagodeni program prema ¢lanku 12 ili program usvajanja vjestina prema
¢lanku 12 moZete voditi kroz odgojno obrazovne skupine — ucenici s teSkoéama. Skupine su
definirane prema dobi u€enika Sto je u skladu s regulativom. Uéenike je moguée voditi viSe godina u
istoj skupini, a isto tako je moguce prebacivanje iz jedne skupine u drugu kada je to potrebno.

Odgojno obrazovne skupine — ucenici s teSkoéama potrebno je kreirati na sucelju na kojem se
ureduju razredni odjel. Za kreiranje nove skupine trebate odabrati u glavhom izborniku "Ustanove",
te zatim "Razredni odjeli". Nakon toga potrebno je odabrati odgovarajuéu skupinu te kliknuti na
"Nova odgojno obrazovna skupina — ucenici s teSkocama".

Azuriranje razrednih odjela - Test Skola CARNet

[123456789 - Test Ekola CARNet - Zadar Lo
Snimi - Odustani Mowva odgojno obrazovna skupina - ucenici =a teskocama |
. CZNAKA
Godina: | 2013./2014. r

PrikaZi neaktivne odjele:
4 TestEkola CARMet
» Razredni odjeli
4 (dgojno obrazovne skupine -
utenici satefkocama
4 005711
4 005 11-14
4 0051417
F

005 17-21

Nakon toga potrebno je unijeti oznaku, voditelja, te ostale podatke za skupinu koju Zelite kreirati.
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Nova odgojno-obrazovna skupina - ucenici sa teskocama (0O0S 11-14)

Frihwati Odustani

Klikom na ‘Prihvati’ prinvacate unesene promjene. Da biste ih snimili, potrebno je kasnije kliknuti “Snimi.

Oznaka: |El

Puni naziv odjeljenja

Posebni odjel: ¥

Voditel] | Vratar Jure

ProduZena nastava:
Cjelodnevni boravak:

Model | posebni oblik kol : v

Jerik nacionalne manjine: v

Kada ste unijeli sve potrebne podatke za spremanje je potrebno kliknuti na "Prihvati", te nakon toga

na "Snimi".

Kada ste kreirali odgojno obrazovnu skupinu ucenika ¢ete moci u istu dodati. Ako dodajete novog
ucenika u Skolu tada éete pri dodavanju moci odabrati odgojno obrazovnu skupinu u koju uéenika
Zelite upisati. Ukoliko Zelite ucenika koji je veé¢ upisan u Skolu dodati u odgojno obrazovnu skupinu
tada je potrebno odabrati u€enika, te zatim kliknuti na karticu "Obrazovanje". Ako ué¢enik nema
dodan program pri dodavanju programa i odabiru odjeljenja moci ¢ete odabrati odgojno obrazovnu
skupinu koja je kreirana. Ukoliko je ucenik upisan u program tada je, za odabir odgojno obrazovne
skupine u koju je ucenik upisan, potrebno kliknuti na "Detalji" pokraj programa. Nakon toga moci
¢ete odabrati odgojno obrazovnu skupinu.

e ————— }

2013./2014. - Test skola CARNet

Razred: | pos 11-14 v |
Razredni odjel: | z v|
PROGRAM [+]
00s 11-14 [+]
PSP | 0daberite PSP.. v

Kraj godine

Zavrsno misljenje — preporuka

%
IZ0SANCL: | Opraydani: Neopravdani:
Viadanje: | pdaberite viadanje... v

Vrsta odgojno-obrazovne - -
potpore Odaberite vrstu potpore... v Dodaj novu potporu
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Nakon odabira skupine potrebno je kliknuti na "Prihvati", te nakon toga na "Snimi" za spremanje
podataka.

Ucenike koji su upisani u posebni program prema ¢lanku 12 potrebno je voditi kroz razredne odjele.
Unos vise teskoca za jednog ucenika

Za ucenike s teskoc¢ama koji imaju vise od jedne teskoce u e-Matici je omogucena evidencija vise
teskoda, pri cemu je potrebno definirati koja teSkoc¢a je primarna. Teskoce se evidentiraju na kartici
"Obrazovanje" nakon Sto ste odabrali u¢enika. Na navedenoj kartici potrebno je kliknuti na "Detalji"
pokraj naziva programa za koji Zelite unijeti teskoc¢e. Nakon toga otvorit ¢e se prozor s obrazovnim
podacima ucenika, te na tom dijelu sucelja moZete odabrati teSkocu iz izbornika "Opis teskoce". Kada
ste odabrali teSkocu iz padajuceg izbornika potrebno je kliknuti na "Dodaj novu teskoc¢u". Nakon klika
na opciju za dodavanje nove tesko¢e moci ¢ete unijeti podatke o instituciji koja je izdala rjesenje,
klasu, urudzbeni broj i datum. Pokraj teSko¢e mogude je oznaciti da se radi o primarnoj teSkodi. Kao
primarnu moguce je oznaciti samo jednu od unesenih teskoca.

Obrazovni podaci uéenika za $kolsku godinu

2013./2014. - Test §kola CARNet

Razred: | gog 11-14 v
Razredni odjel: | 5 v
PROGRAM [-]

Maziv. Osnovnodkolski program prema clanku 12 / usvajanje viestina

Akcelerirani:

Opis te3koce: | pztedenja vida - sljepoca v Dodaj novu teskodu

PRIMARNA
TESKOCA

RJESENJE

MazivteSkoce o&tecenjavida - sljepoéa

Institucija koja je izdala || — |
: i nstitucija
rieSenje: L e

Kiasa, UrBroj  datum’ (5481522 ||85—5 ||25.03.2n14 |D

Za dodavanje druge teskoce potrebno je na istom dijelu sucelja u izborniku "Opis teskoce" odabrati
sljedeéu teSkocu koju unosite, kliknuti na "Dodaj novu teskocu" te na isti nacin unijeti sve potrebne
podatke za teskocu. Kada ste dodali sve potrebne teskoce potrebno je kliknuti na "Prihvati", te nakon
toga na "Snimi" za spremanje unesenih podataka.

Evidencija viSe odgojno-obrazovnih potpora

Osim evidencije vise teskoca na kartici "Obrazovanje" moguce je uceniku unijeti visSe vrsta odgojno-
obrazovnih potpora. Za unos odgojno obrazovnih potpora potrebno je kliknuti na "Detalji" pokraj
naziva programa u koji je u¢enik upisan. Nakon toga iz izbornika "Vrsta odgojno-obrazovne potpore"
potrebno je odabrati odgovarajucu potporu, te kliknuti na "Dodaj novu potporu".
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Obrazovni podaci uéenika za Skolsku godinu

2013./2014. - Test skola CARNet

Razred: | pos 11-14 v
Razredni odjel: | 4 v
PROGRAM
00S 11-14
PSP | Odaberite PSP...

Kraj godine

Zavrdno miljenje — preporuka:

o

lzostanci:

Cpravdani: Meopravdani:
Viadanje: | odaberite viadanije... v
Vrsta odgojno-obrazovne e -
potpaore vjefbaca vida r | | Diodaj novu potporu

Na isti nac¢in moguce je uceniku dodati i druge vrste odgojno-obrazovnih potpora koje ucenik ima.
Nakon Sto ste unijeli odgojno-obrazovne potpore potrebno je podatke snimiti klikom na "Prihvati", te
nakon toga na "Snimi".

Evidencija produZenog stru¢nog postupka

Za ucenike koji imaju produzeni struéni postupak (PSP) omogucena je evidencija produzenog
stru¢nog postupka. Za unos PSP-a za ucenike koji su upisani u osnovnoskolski program prema ¢lanku
4, 7 ili 12 potrebno je odabrati ucenika, te kliknuti na karticu "Obrazovanje". Nakon toga potrebno je
na navedenoj kartici odabrati "Detalji" pokraj naziva programa za koji Zelite unijeti PSP. Zatim ce se
otvoriti prozor s obrazovnim podacima ucenika u kojem mozZete iz izbornika "PSP" odabrati ustanovu
u kojoj ucenik pohada produzeni strucni postupak.
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Obrazovni podaci uéenika za Skolsku godinu

2013./2014. - Osnovna skola 22. lipnja

Razred: | o razred osnovne Ekole ¥

Razredni odjel: | 4 v
Razredna uloga: Predstavnik: Zamjenik:
Ucenicko vijece: Predsjednik; [+ Zamjenik;

PROGRAM

2. razred osnovne §kole

PSP | centarza odgoj i obrazovanje Lug

Nakon odabira produzenog stru¢nog postupka potrebno je za spremanje podataka kliknuti na
"Prihvati", te nakon toga na "Snimi".

3 Evidencija nastavka obrazovanja

Nadogradnjom je u e-Maticu implementirana funkcionalnost kojom se omogucuje evidencija
nastavka obrazovanja ucenika koji su zavrsili trogodisnji strukovni program, te nastavljaju
obrazovanje u ¢etverogodisnjem programu. Naime, ucenici koji su zavrsili trogodisnji strukovni
program imaju pravo upisati Cetvrti razred cetverogodisnjeg programa i zavrsiti ga kroz dvije godine.
Ucenici mogu prvu godinu polagati razlikovne ispite, a drugu redovito pohadati nastavu. Uceniku je
moguce oznaciti nastavak obrazovanja najkasnije 365 dana od ispisa svjedodZbe za prethodni razred.
Prije oznacavanja navedene opcije u e-Matici uceniku treba biti izdana razredna i zavrsna svjedodzba
za tredi razred srednje Skole.

Za ispravnu evidenciju potrebno je uc¢eniku nakon zavrsetka trogodiSnjeg obrazovanja unijeti datum
do na kartici "Obrazovanje", te ga ponovno dodati u ustanovu. Pri dodavanju ucenika potrebno ga je
upisati u izdvojeni razredni odjel cetvrtog razreda ukoliko ¢e u toj Skolskoj godini samo polagati
razlikovne ispite. Ukoliko ¢e ucenik u istoj godini pohadati nastavu tada ga trebate upisati u razredni
odjel sa ostalim ucenicima koji su upisani u isti program.

Nakon $to je ucenik upisan u program i odgovarajuéi razredni odjel potrebno je oznaciti da je
nastavio obrazovanje u CetverogodiSnjem programu. Za oznacavanje nastavka obrazovanja trebate sa
popisa odabrati uéenika, te kliknuti na karticu "Obrazovanje". Nakon toga potrebno je pokraj
CetverogodiSnjeg programa u koji je uc¢enik upisan kliknuti na "Detalji" nakon ¢ega ¢e se otvoriti
prozor s obrazovnim podacima ucenika. Unutar prozora koji se otvorio potrebno je oznaciti opciju
"Nastavak obrazovanja".
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Oznacavanjem nastavka obrazovanja sustav ¢e dodati i oznaku pokraj opcije "Ponavljanje bez pada".

Obrazovni podaci uéenika za Skolsku godinu

2013./2014. - Test skola CARNet

Razred: | 4 razred srednje Ekole v

Razredni odjel: | 4 v
Razredna uloga:  Predstavnik: Zamijenik:
Ucenicko vijece: Predsjednik: Zamjenik:

PROGRAM
Maziv.  Tehnitar za brodostrojarstvo
Akcelerirani:
4. razred srednje gkole

Status: | Redovito upisan W

Ponavljanje bez pada:

Opravdano odsustvo:

Mastavak obrazovanja:

Nakon $to ste oznacili navedenu opciju potrebno je kliknuti na "Prihvati", te nakon toga na "Snimi" za
spremanje podataka.

Ako je ucenik u Skolskoj godini za koju ste oznacili opciju "Nastavak obrazovanja " samo polagao
razlikovne ispite potrebno ga je na pocetku nove skolske godine rucno prebaciti u sljedeéu Skolsku
godinu u odgovarajudi Cetvrti razred.

4 Dodjela prava korisnicima sustava

Nadogradnjom je u e-Matici omoguéeno dodjeljivanje prava za rad u sustavu za svakog pojedinog
djelatnika koji je dodan na popis djelatnika skole. Inicijalno samo imenovani administrator ima
administratorske ovlasti u e-Matici za svoju ustanovu. Imenovani administrator ima mogucnost za
svakog djelatnika dodijeliti administratorska prava za rad u e-Matici. Dodavanjem ovlasti nekom
djelatniku isti ¢e imati moguénost uredivanja podataka u e-Matici za cijelu ustanovu, odnosno imati
e ista prava kao i imenovani administrator.

Za dodjeljivanje prava potrebno je iz glavnog izbornika e-Matice odabrati "Djelatnici", te zatim
"Popis". Nakon toga trebate sa popisa odabrati djelatnika kojem Zelite dodijeliti administratorske
ovlasti u e-Matici. Kada ste odabrali djelatnika potrebno je kliknuti na karticu "Prava u eMatici".
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Djelatnik - Markovi¢ Goranka

Snimi Fowvratak

Osn. podaci | Str. sprema | Adrese | Mastavni pred. | Promaknuca | Str.ispiti | Voditelji Zup. str. vijeca

- : Ba— =
Pedagoske gr. pred. | Radno mjesto | Rjesenje o zaposlenju

Djelatnikova uloga:  Djelatnik frenutno nema administratorska prava.

Ustanove: yaziv usTANOVE

Dodaj administratorska prava

Nakon odabira navedene kartice moguce je pregledati ima li djelatnik dodijeljena prava. Ukoliko
Zelite dodijeliti prava djelatniku kojeg ste odabrali potrebno je kliknuti na "Dodaj administratorska
prava".

Osn. podaci || Str. sprema | Adrese | Mastavni pred. | Promaknuéa || Str. ispiti

Dijelatnikova uloga: Djelatnik trenutno nema administratorska prava.

Ustanove! yaziv usTANOVE

Dodaj administratorska prava

Nakon toga prikazat ¢e se prozor u kojem je navedena ustanova za koju djelatniku dodjeljujete prava.
Potrebno je kliknuti na "Dodaj prava" kako biste djelatniku dodali administratorske ovlasti.

Dodavanje prava djelatniku x

Test Ekola CARMet -

Dodaj prava | Odustani

Kako bi dodijeljene ovlasti ostale spremljene potrebno je kliknuti na "Snimi". Kada su podaci snimljeni
bit ¢e navedeno da djelatnik ima ovlasti administratora ustanove.
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Djelatnik - Markovi¢ Goranka

Snimi

Povratak

Osn. podaci

Strosprema | Adrese | Mastavni pred.

Promaknuca

Djelatnikova uloga: | Administrator ustanaove

Ustanove! yaziv uSTANOVE

Test $kola CARMet | Brisanje

Ciodaj administratorska prava

Ukoliko je potrebno obrisati dodijeljene ovlasti trebate kliknuti na "Brisanje" pokraj naziva ustanove

za koju djelatniku Zelite obrisati prava.

Potrebno je istaknuti da se nacin dodjele ovlasti razrednicima nije promijenio.

5 Prikaz podataka iz OIB sustava

U e-Maticu je dodana funkcionalnost prikaza podataka iz OIB sustava za svakog ucenika. Kada je
odabran ucenik na kartici "Osnovni podaci" uz ucenikove podatke koji su uneseni u e-Maticu
prikazuju se i podaci za ucenika koji su uneseni u OIB sustav. Zasad su ti podaci samo dostupni za
pregled. Ukoliko neki u¢enikov podatak nije jednak u e-Matici i OIB sustavu isti moZete ru¢no urediti
u e-Matici i snimiti promjene klikom na "Snimi".

Osnovni podaci

Ime *

Prezime *

olB*

JMBG

Datum rodenja *

Spol *

Roditelji

Mjesto rodenja *

Obrazovanje

Marko

Horvat
85652125415
1619995213625
16.01.2002 L)
® Mudki O Zenski
Otac |Marko

Majka  Stefica

Zagreb (10020)

Predmeti i ispiti

Hrvatska

Horvat

Horvat

|
1

Svjedodibe, izvie$ca i zavr$ni radovi

Podaci ucenika dobiveni iz OIB sustava!
Marko
Horvat
85652125415
16199952113625
16.01.2002.
Muski
Marko Nepoznato

Stefica Nepoznato

Pula

Uz prikazane osnovne podatke iz OIB sustava prikazuju se i drzavljanstvo, te adresa ukoliko su
dostupni u OIB sustavu.

Za podatke koji nisu dostupni u OIB sustavu bit ¢e navedeno "Nepoznato".
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